
  

แผนการปฏิบัตงิาน 

หน่วยรับตรวจ  ส านกังาน...........................................................................  
เร่ืองทีต่รวจสอบ  ยานพาหนะ 

ประเดน็การตรวจสอบ การปฏิบติัตามระเบียบส านกันายกรัฐมนตรีวา่ดว้ยรถราชการ พ.ศ.2523 และแกไ้ขเพ่ิมเติม 

วตัถุประสงค์ของการตรวจสอบ 

1.เพ่ือใหท้ราบวา่การบริหารจดัการรถราชการเป็นไปตามระเบียบหรือไม่ 
2.เพ่ือประเมินการควบคุมภายในวา่ การใชร้ถ การควบคุม การเก็บรักษา การซ่อมบ ารุง  การเบิกจ่ายค่าน ้ ามนัเช้ือเพลิงของ รถราชการ

ถูกตอ้งและเป็นไปตามระเบียบท่ีราชการก าหนด 
3.เพ่ือเสนอแนวทางแกไ้ขปัญหา อุปสรรคและปรับปรุงการปฏิบติังานเก่ียวกบัการบริหารการใชร้ถราชการ 

ขอบเขตการตรวจสอบ 
         1.เอกสารหลกัฐานต่าง ๆ ในเร่ืองการใช ้การควบคุม การเก็บรักษา การซ่อมบ ารุง  การเบิกจ่ายค่าน ้ ามนัเช้ือเพลิงของรถส่วนกลาง ประจ าปี
งบประมาณ พ.ศ.2553 

         2.สอบทานระบบการควบคุมภายในเร่ืองการใชร้ถราชการ 

         3.ตรวจสอบความมีตวัตนอยูจ่ริงของรถส่วนกลาง รวมถึงการเก็บรักษาวา่เป็นไปตามระเบียบฯ 

จ านวนวนัในการตรวจสอบ ..............วนัท าการ  จ านวน.............คน 
 

 แนวทางการปฏิบัติงาน  

 วธีิการตรวจสอบ ช่ือผู้ตรวจสอบ วนัทีต่รวจสอบ รหัสกระดาษท าการ 
1 .สอบทานระบบการควบคุมภายในดา้นการใช ้การ
เก็บรักษา การซ่อมบ ารุง และการเบิกจ่ายเช้ือเพลิงรถ
ราชการ 

   

2.สอบทานความถูกตอ้งของการจดัท าบญัชีรถราชการ 
แยกประเภทตามแบบท่ีก าหนดตามระเบียบส านกันายก 
รัฐมนตรีวา่ดว้ยรถราชการ พ.ศ.2523 และแกไ้ขเพ่ิมเติม 

   

3.ตรวจนบัเพ่ือพิสูจน์ความถูกตอ้งความมีอยูจ่ริงของ
จ านวนรถและสงัเกตการณ์สภาพของรถวา่มีวา่เป็น
อยา่งไร 

   

4.ตรวจสอบการพน่ตราเคร่ืองหมายและอกัษรช่ือแสดง
สงักดัของส่วนราชการไวด้า้นขา้งนอกรถตามระเบียบ
หรือไม่ 
      กรณีไม่มีการพน่ตราฯ มีหนงัสืออนุญาต ใหย้กเวน้
การปฏิบติัตามระเบียบหรือไม่ 

   

 



  

2 
วธีิการตรวจสอบ ช่ือผู้ตรวจสอบ วนัทีต่รวจสอบ รหัสกระดาษท าการ 

5.สอบทานการบนัทึกการใชร้ถตามแบบ 4 เปรียบเทียบ
กบัใบขออนุญาตใชร้ถตามแบบ 3 วา่สอดคลอ้งกนั
หรือไม่และสงัเกตการณ์ไมลร์ถเปรียบเทียบกบัสมุด
บนัทึกการใชร้ถ ตามแบบ 4  

   

6.สงัเกตการณ์สถานท่ีเก็บรักษารถราชการ มีความ
ปลอดภยัหรือไม่ กรณีจดัเก็บนอกสถานท่ีราชการไดรั้บ
อนุมติัหรือไม่ 

   

7.สุ่มตรวจสอบหลกัฐานการเบิกจ่าย การซ่อมบ ารุงและ
รายละเอียดการซ่อมบ ารุงตามแบบ6 

   

8. กรณีมีอุบติัเหตุ  มีการจดัท ารายงาน การเกิดอุบติัเหตุ
ตาม แบบ 5 และมีการด าเนินการตามกฎหมาย( พรบ.
ละเมิดฯ) และระเบียบท่ีเก่ียวขอ้งหรือไม่ 

   

9.ตรวจสอบวา่มีการจดัท าเกณฑก์ารใชส้ิ้นเปลือง
เช้ือเพลิงของรถราชการแต่ละคนั ประจ าปีหรือไม่ 

   

10.วเิคราะห์เปรียบเทียบหาความสมัพนัธ์ของเกณฑก์าร
ใชส้ิ้นเปลืองเช้ือเพลิงของรถราชการกบัหลกัฐานการ
เบิกจ่ายเช้ือเพลิง 

   

11.สมัภาษณ์เจา้หนา้ท่ีผูรั้บผิดชอบ  และผูท่ี้เก่ียวขอ้ง
เพ่ือหาสาเหตุท่ีไม่ปฏิบติัตามระเบียบ และ ขยายผลการ
ตรวจสอบเพ่ือใหไ้ดห้ลกัฐานเพ่ิมเติมตามท่ีตอ้งการ 

   

12.สรุปปัญหา สาเหตุ ผลกระทบ และแนวทางปรับปรุง
แกไ้ขต่าง ๆ ท่ีไดจ้ากการตรวจสอบทั้งหมด 

   

13.สรุปและร่างรายงานผลการปฏิบติังาน    
 สรุปผลการตรวจสอบ.......................................................................................................................... 
............................................................................................................................................................. 
............................................................................................................................................................. 
 

ผูจ้ดัท า.................................................. 
                   (.................................................)  
                   วนัท่ี .............................................. 
  

       ผูส้อบทาน............................................  
            (..........................................)  
                     วนัท่ี   .................................... 



  

   
 
 


